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Guida alla domanda di ammissione per “LACOM” candidati con titolo italiano, UE/EXTRAUE soggiornati con titolo straniero

In questa guida trovi le indicazioni per presentare domanda di ammissione al Corso di Studio
LANGUAGES FOR COMMUNICATION IN INTERNATIONAL ENTERPRISES AND
ORGANIZATIONS - LINGUE PER LA COMUNICAZIONE NELLE IMPRESE E NELLE
ORGANIZZAZIONI INTERNAZIONALI (LACOM).

Prima di procedere con l'inoltro della domanda di ammissione, leggi attentamente il bando di
ammissione, riservato ai candidati con titolo di studio italiano o straniero (UE ed extra-UE
soggiornanti) per verificare quali siano i requisiti richiesti.

Per presentare domanda di ammissione ti devi Registrare come utente dell’Ateneo ottenendo in tal
modo le credenziali (nome utente e password) per accedere e compiere le necessarie procedure.
Tale registrazione non comporta alcun onere.
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1. ACCESSO AL SISTEMA

Collegati allindirizzo web www.esse3.unimore.it, si aprira la pagina seguente (Fig. 1):

Fig. 1 Home Page di ESSE3

e SE SEI UN UTENTE GIA REGISTRATO (anche in passato): hai gia le credenziali di
accesso per accedere tramite la funzione “Login” (Fig. 1) posta nella sezione “Area
riservata” del menu di destra, ti troverai a compiere I'accesso al servizio.

Se hai dimenticato il nome utente e/o la password, seqgui le indicazioni riportate
nella homepage (Fig. 1) o alla voce “Password dimenticata” del sito
www.essed.unimore.it.

e SE NON SEI UN UTENTE GIA REGISTRATO: clicca la voce “Registrazione” posta sotto
la sezione Area riservata del menu di destra e procedi compilando tutti i dati richiesti.

All'indirizzo web http://www.unimore.it/servizistudenti/guideesse3.html puoi trovare la
“Guida alla registrazione on-line” che descrive dettagliatamente la procedura che devi
compiere.



http://www.esse3.unimore.it/
http://www.esse3.unimore.it/
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Fig. 2 Finestra di fine registrazione

Dopo aver eseguito la Registrazione il procedimento di ammissione a LACOM si differenzia a
seconda che il titolo di studio conseguito sia italiano o straniero.

2. COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI AMMISSIONE PER
CANDIDATI/E CON TITOLO DI STUDIO ITALIANO

ATTENZIONE! La domanda per chi ha titolo italiano si
compone di DUE PARTI e SOLO dopo avere portato a
termine la seconda parte la domanda é ritenuta
correttamente presentata ed é valutabile dalla commissione.

PRIMA PARTE - titolo di studio ITALIANO

(da compilarsi all’indirizzo:https://www.esse3.unimore.it/Root.do)
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Una volta ottenuto l'accesso all’area riservata, clicca “Area registrato> Ammissione” nel
menu (Fig. 3).

Fig. 3 Posizione della voce di menu per l’iscrizione al test di ammissione

In questa pagina vengono visualizzati tutti i concorsi di ammissione per i quali hai gia
eventualmente inoltrato domanda (sia in stato provvisorio che definitivo): puoi infatti inoltrare piu
domande di ammissione, ma potrai immatricolarti ad UN SOLO Corso di Studio.

ATTENZIONE: I’elenco mostra sia le domande in stato “provvisorio”
sia quelle in stato “definitivo”. Per verificare lo stato della domanda
clicca sulla descrizione.

Per procedere all’inoltro della domanda clicca

2.1 Scelta delle tipologie di titolo di studio e di corso

Nella pagina successiva devi scegliere la tipologia di concorso al quale vuoi iscriverti, scegliendo
prima il tipo di titolo Laurea Magistrale e successivamente il tipo di Corso Laurea Magistrale (Fig.
4).

Scegli le opzioni e clicca per proseguire.
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Fig. 4 Scelta delle Tipologie di titolo e di corso
A questo punto verranno visualizzati i Corsi di Studio della tipologia scelta (Fig. 5), clicca all'interno

dell'icona O in corrispondenza della stringa: “Ammissione alla LM "LACOM": per italiani,

candidati UE, ed extra-UE legalmente soggiornanti .....“ quindi seleziona per
procedere.

>

Fig. 5 Elenco dei concorsi di ammissione disponibili

Dopo la conferma, ti sara chiesto di controllare la correttezza dei tuoi dati anagrafici presenti nel
sistema.

Verifica i dati, aggiorna eventuali informazioni scorrette e clicca il pulsante per
continuare.

Il concorso per “LACOM" riservato a candidati con titolo di studio italiano, UE, ed extra-UE
soggiornanti con titolo estero prevede la scelta di due lingue, devi elencare le tue preferenze:
che saranno considerate in tale ordine (Fig. 6).
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Fig. 6 Pagina per la scelta delle preferenze

Una volta espresse le preferenze, clicca per procedere

In seguito dovrai scegliere 'eventuale categoria amministrativa e specificare se per lo svolgimento
della prova di ammissione ti sia necessaria la predisposizione di adeguate risorse per invalidita.

2.2 Indicazioni delle preferenze e richiesta di ausili

Fig.7 — Maschera relativa agli ausili per lo svolgimento della prova
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L’opzione di scelta ti permette di specificare le tue eventuali necessita.
Nel caso in cui il valore scelto sia “Si”, potrai compilare i dati relativi agli eventuali ausili necessari.

Per procedere clicca

2.3 Dichiarazione di invalidita

Durante la procedura ti sara chiesto di inserire i dati relativi ad una o piu eventuali dichiarazioni di
invalidita/DSA (Figg. 8).

Clicca il pulsante per inserire i dati
oppure clicca per proseguire senza allegare nulla.

Fig. 8a — Maschera relativa all’eventuale inserimento di dichiarazioni di invalidita/DSA
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Fig. 8b — Inserimento dei dati relativi alla dichiarazione di invalidita/DSA

Fig. 8c — Inserimento degli allegati relativi alla dichiarazione di invalidita/DSA
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Proseguire seguendo le indicazioni a video.

Se non ancora presenti nel sistema, ti sara richiesto di inserire i dati relativi ai titoli di studio
richiesti di cui sei in possesso (Figg. 9).

2.4 Inserimento titolo di studio italiano

Fig. 9a - Titolo di accesso: titolo di scuola superiore

Cliccando il pulsante in corrispondenza del titolo di studio che intendi dichiarare, ti
sara chiesto di specificare in quale Istituto/Ateneo lo hai conseguito.

Dichiarando il titolo di Scuola Superiore dovrai specificare l'lstituto presso il quale lo hai
conseguito. Per farlo, devi scegliere la provincia ed il comune in cui si trova l'istituto e cliccare |l
pulsante.

Verifica attentamente I'elenco degli istituti proposti e scegli quello piu corretto. Gli istituti
proposti potrebbero avere denominazioni non aggiornate, ai fini della scelta verifica che
l'indirizzo sia giusto e che la denominazione sia almeno parzialmente corretta.
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Fig. 9 b,c— Titolo di accesso: scelta dell’Istituto/Scuola in cui é stato conseguito il Titolo di scuola superiore

Fig. 9d- Titolo di accesso: scelta dell’Istituto/Scuola in cui é stato conseguito il Titolo di scuola superiore
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Terminato l'inserimento delle informazioni, a fianco del titolo dichiarato sara mostrato il simbolo
. Clicca per continuare.

Fig. 9e — Titoli di accesso: titolo di Scuola Superiore

Inserisci anche la Laurea. Dopo aver selezionato la relativa tipologia di titolo, ti sara proposta
la maschera mostrata in Fig. 10b.

I ATTENZIONE! Le tipologie di titoli che ti possono essere proposte (Fig. 10a) sono: I
I Laurea di primo livello: titolo di studio universitario di primo livello rilasciato a conclusione dei I
I Corsi di Laurea attivati ai sensi dei D.M. 509/99 e D.M. 270/04;

I Laurea: titolo di studio universitario a ciclo unico del vecchio ordinamento rilasciato a conclusione |
I dei Corsi di Laurea attivati prima della riforma universitaria del 1999 (ante D.M. 509/99);

I Laurea Specialistica: titolo di studio universitario di secondo livello rilasciato a conclusione dei I
I Corsi di Laurea Specialistica attivati ai sensi del D.M. 509/99;

I Laurea Magistrale: titolo di studio universitario di secondo livello rilasciato a conclusione dei Corsi I
: di Laurea Magistrale attivati ai sensi del D.M. 270/04.
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Fig. 10a — Titoli di accesso: Laurea

Fig. 10 b — Scelta dell’Ateneo di conseguimento della Laurea
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Se hai conseguito la Laurea presso I'Universita degli Studi di Modena e Reqgio Emilia
nella pagina di dettaglio dei titolo richiesti (Fig.10a) queste informazioni saranno gia inserite, e

saranno rappresentate dall'icona in corrispondenza del titolo.

Se hai_consequito la laurea presso un altro Ateneo: dopo aver scelto la regione otterrai
I'elenco degli atenei presenti in essa (Fig. 11a). Scegli I'ateneo presso il quale hai conseguito il
titolo e compila con i dati richiesti la finestra successiva (Fig. 11b)

Se non hai_ancora conseguito la Laurea presso UNIMORE o altro Ateneo: dopo aver
scelto la regione otterrai I'elenco degli atenei presenti in essa (Fig. 11a). Scegli I'ateneo presso
il quale conseguirai il titolo e indica alla voce “situazione titolo” non ancora conseguito (Fig.
11b).

Fig. 11 a,b — Scelta dell’Ateneo di conseguimento della Laurea

Prosegui seguendo le indicazioni a video, arriverai alla pagina di Fig. 12.
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Fig. 12 Dichiarazione sulla propria posizione

Clicca sul pulsante e seleziona “SI/'YES” in Fig. 13 per confermare la correttezza della tua
posizione,

Fig. 13 Opzione scelta

quindi ed per proseguire (Fig. 14)

ATTENZIONE: se sei uno studente extra-UE richiedente visto, NON soggiornante
in Italia o altro paese UE hai sbagliato procedimento concorsuale, non devi
proseguire.
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Fig. 14 Riepilogo

Dare quindi il consenso al trattamento dei dati ai fini della pubblicazione della graduatoria (Fig.15)

Fig. 15 Pagina consenso trattamento dati ai fini della graduatoria

Ti sara mostrata la schermata di conferma esplicita della validita della domanda (Fig.16)
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Fig. 16 Opzione di conferma esplicita di validita della domanda

A questo punto puoi:

1) Scegliere “No” per I'opzione “conferma esplicita di validita della domanda”

Deuvi cliccare il pulsante e nella maschera successiva (Fig. 17) cliccare

Fig.17 Riepilogo delle informazioni e pulsante “Salva i dati”
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In questo modo la tua domanda RIMMARRA’ IN SOSPESO, ma potrai MODIFICARLA in
qualunque momento, entro la scadenza prevista dal bando. Per apportare modifiche ai dati inseriti

dopo avere cliccato troverai, infatti, il pulsante

2) Scegliere “Si per 'opzione “conferma esplicita di validita della domanda”

Deuvi cliccare il pulsante e nella maschera successiva (Fig.17) cliccare

Fig.17 Riepilogo delle informazioni e pulsante “Salva i dati”

I
I In questo modo hai terminato la prima parte della domanda ma DEVI COMPLETARE ANCHE LA |
:SECONDA PARTE di seguito descritta, per rendere visibile e valutabile la tua domanda alla |
| commissione.

NOTA BENE
Salvare i dati selezionando il pulsante (Fig. 17) é indispensabile:

- per NON PERDERE | DATI INSERITI

- per CHIUDERE CORRETTAMENTE la prima parte della domanda che hai
confermato esplicitamente.
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Riepilogo iscrizione concorso

Per verificare o stato dellz wa domanda di ammissione, scorri la pagina verso il basso e controlla

se & presente il pulsante "Stampa domanda di ammissione”, Iz tua domanda i smmissione & definitiva & non potrai pill apportarvi alcuna madifica;

se & invece presente il pulsante "Modifica iscrizione”, |2 tus domanda non & definitiva € puoi ancors apportarvi modifiche. In questo caso, ricorda di confermarla esplicitamente e di proseguire fino a cliccare il pulsante "Salva i dati” per poter partecipare alla selezione.
Concorso di ammissione

Descrizione

Ammissione alla LM "LACOM™: per italiani, studenti UE, candidati extra-UE legaimente soggiornanti
Anno 2021/2022
Prematricola 270
Categoria amministrativa ed ausili di invalidita
Categoria amministrativa

Categoria senza posti riservati
Richiesta ausilio svolgimento prove

No
Preferenze

Preferenza
|1

Prove

Dettaglio

12-261 - LANGUAGES FOR COMMUNICATION IN INTERNATIONAL ENTERPRISES AND ORGANIZATIONS - LINGUE PER LA COMUNICAZIONE NELL'IMPRESA E NELLE ORGANIZZAZIONI INTERNAZIONALI , cat. amm. 999 - Categaria senza posti riservati

Descrizione Tipologia Data Ora Sede Pubblicazione esiti Materie Stato
miTou Titali Dal 25/08/2021 al 30/11/2021 23:59
Risultato finale Dal 05/08/2021 al 05/08/2021 23:59

Titoli di valutazione

Non & stato inserito alcun documento e/o titolo di valutazione.

Fig.18 Chiusura Prima Parte della domanda

Controlla il riepilogo dei dati inseriti nella prima parte della domanda e se hai gia salvato i dati
segnala a segrstud.studilinguistici.culturali@unimore.it eventuali correzioni da apportare.

Prepara la documentazione indicata nel bando in formato pdf e ricorda che il nome del file NON
dovra contenere caratteri speciali (come, ad esempio, i simboli' & % $").

ACCEDI ALLA SECONDA PARTE
di compilazione andando su

COMPLETAMENTO DOMANDA

(in alternativa, se sei uscito da Esse3, collegati direttamente al link indicato nel bando)



mailto:segrstud.studilinguistici.culturali@unimore.it
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[ e e e e e e e e e e

1 SECONDA PARTE - titolo di studio ITALIANO

I (completamento domanda) I

h----------------------------------------.

Solo dopo avere completato la prima parte e salvato i dati e
possibile proseguire nella compilazione di questa seconda parte della
domanda

Selezionando la stringa presente in Fig. 18 oppure dal link indicato nel
bando eseguire I'accesso con le credenziali Unimore.

Ti sara chiesto I'Ateneo presso il quale hai conseguito (opzione “Laureato”) o stai conseguendo
(opzione “In fase di conseguimento titolo”) la Laurea di primo livello (Fig. 19).

Fig.19 -Scelta dello stato della propria laurea (conseguita/non conseguita) e dell’Ateneo di provenienza

Se dichiarerai di essere gia in possesso di una Laurea (opzione “Laureato”), ti sara chiesto
solamente di indicare I’Ateneo in cui & stata conseguita; se invece dichiarerai di non avere ancora
conseguito la Laurea (opzione “In fase di conseguimento titolo”), dovrai specificare quanti
crediti devi ancora conseguire (CFU mancanti), la data presunta in cui conseguirai il titolo e
I’Ateneo presso il quale la conseguirai.

TUTTI i campi sono obbligatori
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Procedere inserendo le informazioni e gli allegati indicati nel bando e poi chiudere
definitivamente la domanda andando sul pulsante RENDI DEFINITIVA LA DOMANDA
(e in alto alla schermata)

Come indicato nel bando devi allegare:
1) Il CURRICULUM VITAE (CV) — TUTTI i candidati con titolo italiano lo devono allegare

Clicca sul pulsante “Sfoglia” potrai cercare il file da caricare, che dovra necessariamente essere in
formato PDF e il nome del file NON dovra contenere caratteri speciali (come, ad esempio, i simboli
[] & % $ n)-

Allegare il Curriculum Vitae é obbligatorio, diversamente non riuscirai a procedere e
completare la seconda parte della domanda

Ripetendo la procedura, potrai eventualmente sostituire il file del CV gia caricato. Dopo avere

completato tutti i dati richiesti, clicca il pulsante | S=M=

2 EVENTUALI CERTIFICAZIONI LINGUISTICHE -i candidati che ne sono in possesso
POSSONO inserire una o piu certificazioni linguistiche (Fig. 20)

Fig.20 —Inserimento delle certificazioni
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Se si inserisce una certificazione TUTTI i campi diventano obbligatori compreso I'allegato.

Per ciascuna certificazione allegata, ti sara richiesto di specificare:

- Descrizione: € il nome della certificazione;

- Ente di rilascio: si tratta del nome dell’ente che ha rilasciato la certificazione;

- Livello: & il livello di competenza linguistica della certificazione. Consulta il bando di ammissione
per verificare il livello richiesto;

- Data: indica qui la data di conseguimento della certificazione.

Dovrai inoltre allegare la copia digitale della certificazione in tuo possesso, cliccando il pulsante
“Sfoglia” potrai cercare il file da caricare, che dovra necessariamente essere in formato PDF,

salvare i dati cliccando il pulsante quindi

E’ possibile anche non inserire alcuna certificazione, in questo caso proseguire selezionando il

pulsante

| dati inseriti inerenti la propria posizione, il CV e le certificazioni possono essere modificati
direttamente dal candidato, come riportato nelle immagini successive, solo prima della conferma
definitiva della domanda e non successivamente.

3) EVENTUALI NOTE AGGIUNTIVE - puoi inserire eventuali informazioni aggiuntive che
ritieni siano utili alla Commissione Esaminatrice

Dopo avere digitato il testo, clicca il pulsante “Inserisci” per confermare I'inserimento del testo.
Cliccando il pulsante “Inserisci” il testo eventualmente gia salvato sara sostituito da cio che é stato
digitato nel campo di testo ed il testo precedentemente salvato sara definitivamente eliminato.

Fig. 21 Sezione inserimento/modifica note

4) LA CARRIERA UNIVERSITARIA per la verifica dei requisiti curriculari

| requisiti curriculari devono essere verificati per TUTTI i candidati, tuttavia il procedimento si
differenzia a seconda che la LAUREA sia conseguita (o in fase di conseguimento) in UNIMORE o
in ALTRO ATENEO.

| laureati e laureandi di UNIMORE dovranno attivare il procedimento di RECUPERO in Esse3 dei
dati inerenti la loro carriera universitaria

| laureati e laureandi in ALTRI ATENEI, invece, dovranno ALLEGARE l'autocertificazione degli
esami sostenuti e TRASCRIVERE dettagliatamente i suddetti esami inerenti la carriera
accademica nella sezione carriera dello studente.
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2.5 Carriera precedente presso UNIMORE - recupero dati e chiusura domanda

Nel caso in cui la tua Laurea di primo livello sia stata o sara conseguita in UNIMORE, saranno
AUTOMATICAMENTE RECUPERATI tutti i dati inerenti la carriera accademica e visibili in coda
alla pagina mostrata Figg 22 solo se hai completato tutti gli adempimenti descritti nei
paragrafi precedenti

Fig. 22a- Carriera precedente presso UNIMORE
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Cessato WHHKEEN ECOMOMIA, RETI, INFORMAZIONE (L2)

{Cons. Titala) {PERCORSO ECONCMIA DELLE RETT E DELLA COMUNICAZIONE) 27092002 15/12{2005

| Scegliere la matricala di riferimento per visualizzare la carriera dello studente
ALK X K [¥]

| Iscrizioni
- 2004 3 anna in corso atkiva
- 2003 2 annao in corso atkivo

| Media: 25,55
Attivitd didattica anno di Corso | Woto | CFU | Data di superamento
MMZ2-02529 Economia aziendale 1 24 g 2712003
MM2-10425 Gestione e programmazione per reki e siti 1 26 12 23092003
MM2-08293 Istituzioni di economia 1 19 8 30008/2003
MNz-00646 Lingua Inglese I 1 28 & 19/09/2003
MMNZ-00674 Matematica 1 24 & 10f02/2003
MM2-03075 Psicologia generale 1 25 g 170172003
MMZ-10427 Storia della comunicazione e dell'informazione 1 27 & 18092003
MM2-11213 Diritto dell'informazione e della Comunicazione I 2 28 3 16f06/2004
MM2-10812 Diritto privato 2 28 5 16/06/2004
ERIZ-3 Gestione dei sistemi Informativi Aziendali I 2 29 4 29/01/2004
ERIZ-4 Gestione dei sistemi informativi aziendali 11 2 30 4 160712004
ERIZ-2 Istituzioni di economia I1 2 2z & 210172004
MN4-00646 Lingua inglese I 2 26 4 16/07/2004
MMZ-07307 Marketing 2 24 g 15001§2004
MM2-11217 Metodi per la gestione dei dati 2 27 & 2600712004
MM2-00914 Skatistica 2 27 g 24/06/2004

Fig. 22b-- Carriera precedente presso UNIMORE

Controlla che la carriera che si & caricata automaticamente sia corretta e che gli esami indicati
corrispondano a quelli che hai sostenuto. Segnala eventuali discrepanze a
segrstud.studilinguistici.culturali@unimore.it

A questo punto non devi aggiungere ulteriore documentazione. Se necessario puoi MODIFICARE | DATI

-Per modificare i dati inerenti il candidato, seleziona il tasto modifica presente nell’apposita
sezione

Fig. 23 Sezione modifica dati candidato
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- Per modificare il CV clicca, nell’apposita sezione il pulsante “Sfoglia” Cerca il file da caricare,
che dovra necessariamente essere in formato PDF. Dopo averlo scelto, clicca il pulsante
“‘Modifica’ per allegarlo alla domanda

Fig. 24 Sezione modifica CV

- _Per _modificare le eventuali _certificazioni clicca, nellapposita sezione, il pulsante

Fig. 25 Sezione modifica certificazioni

- Per modificare il campo “Note” vedi Fig. 21

A questo punto nella pagina finale di riepilogo (Fig. 22a) puoi:

a) uscire senza rendere definitiva la domanda

Cliccando sul pulsante la domanda rimane in sospeso e non

e visibile alla Commissione Esaminatrice.
Potrai accedere nuovamente alla tua domanda PER MODIFICARLA sino alla scadenza indicata
nel bando.

b) rendere definitiva la domanda

Cliccando il pulsante la domanda € completa ed ¢ visibile alla
Commissione Esaminatrice

Rendere definitiva la domanda & NECESSARIO per sottoporre la tua candidatura alla
Commissione.
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ATTENZIONE: cliccando il pulsante “Rendi definitiva la domanda”
la tua domanda non sara piu modificabile, pertanto, conferma la
domanda entro la scadenza SOLO dopo aver completato correttamente
’inserimento di tutti i dati richiesti.

Se hai reso definitiva la domanda e vuoi APPORTARE MODIFICHE puoi
chiedere a webhelp@unimore.it di riaprire la domanda di ammissione,
ma dovrai rendere definitiva la domanda, di nuovo, e in ogni caso entro
la scadenza indicata nel bando

TCOMPLETATA E RESA DEFINITIVA QUESTA SECONDA PARTE LA

: DOMANDA DI AMMISSIONE A LACOM PER | CANDIDATI LAUREATI E :
i | LAUREANDI IN UNIMORE E’ CONCLUSA E DEFINITIVA i
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2.6 Carriera precedente presso un Ateneo diverso da UNIMORE -
inserimento dati della carriera accademica e chiusura domanda

Nel caso in cui la tua Laurea di primo livello sia stata o sara conseguita presso un Ateneo diverso
da UNIMORE, dopo avere inserito tutti i dati inerenti 'Ateneo di provenienza, il curriculum vitae

(CV), eventuali Certificazioni ed eventuali Note (Fig.20 e 21) potrai visualizzare le seguenti
schermate

Fig. 26 Pagina di riepilogo




Guida alla domanda di ammissione per “LACOM” candidati con titolo italiano, UE/EXTRAUE soggiornati con titolo straniero

Devi sottoporre alla Commissione Esaminatrice la tua carriera accademica affinché possa
verificare se sei in possesso dei requisiti curriculari, pertanto, devi allegare e inserire le
necessarie informazioni come sotto descritto:

- nella sezione carriera: devi allegare in_formato PDF (Fig.27) l'autocertificazione degli
esami sostenuti, completa di Settori Scientifici Disciplinari (SSD), voti, crediti e date di
superamento. Ti suggeriamo di scaricare I'autocertificazione online che molti Atenei
mettono a disposizione dei propri studenti utile per la trascrivere degli esami nella sezione
carriera dello studente.

Fig. 27- Sezione per I'inserimento del documento che elenca gli esami sostenuti

Clicca il pulsante “Sfoglia” e cerca il file (necessariamente PDF) da caricare. Dopo averlo scelto,
clicca il pulsante “Inserire” per allegarlo alla tua domanda. Ripetendo la stessa procedura, potrai
eventualmente sostituire il file gia caricato in precedenza

- nella sezione carriera dello studente devi trascrivere i dati degli esami superati
nell’Ateneo di provenienza.

o . . . . : Inserisci / Modifica carriera .
Per inserire/modificare gli esami selezionare il pulsante _Msersd/ Modiica cmera iy og

Fig. 28- Pagina per I'inserimento, visualizzazione, inserimento e modifica degli esami i superati
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Verra mostrata questa videata con le informazioni da inserire

Fig. 29 — Pagina per I'inserimento dei dati relativi agli esami gia superati

Per ciascun esame superato devi inserire i seguenti dati:
(tutti sono obbligatori, eccetto il programma)

-Denominazione esame: il nome dell’esame (es. Linguistica applicata)

-Voto espresso in trentesimi: se 'esame ha avuto una votazione numerica oppure selezionare la stringa
“Inserisci giudizio” in alternativa al voto

-CFU: il valore numerico dei crediti del’esame superato
-Data: la data in cui & stato superato 'esame espressa nel formato gg/mm/aaaa

-SSD: il settore scientifico disciplinare di riferimento dellesame (es. L-LIN/12 per la lingua inglese)

ATTENZIONE: la mancata o errata indicazione di un SSD comporta
limpossibilita per la Commissione Esaminatrice di tener conto
dell’insegnamento che hai sostenuto ai fini del conteggio dei crediti
richiesti per superare positivamente la verifica dei requisiti curriculari
pregiudicando, eventualmente, la tua idoneita.
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Nel caso l'insegnamento sostenuto non abbia ALCUN SSD DI RIFERIMENTO (es. un tirocinio)
inserire NN.

Fare ricorso al settore indefinito (NN) solo laddove I’esame non abbia
effettivamente un SSD specifico.

Gli esami inseriti saranno riepilogati in fondo alla pagina, dove troverai anche 'opzione “Cancella”
in corrispondenza di ogni singolo esame gia inserito.

Fig. 30— Esempio di esame superato inserito

Dopo avere terminato I'inserimento dei dati richiesti clicca per inserire un altro esame,

oppure clicca per terminare I'inserimento degli esami superati e visualizzare il riepilogo
di tutti i dati che hai inserito (Fig. 26).

Nella pagina di riepilogo dei dati potrai verificare la correttezza di cid che hai inserito, con la
possibilita di apportare modifiche cliccando gli appositi pulsanti (Fig. 26); inoltre hai le seguenti
opzioni:
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v' uscire senza rendere definitiva la domanda

cliccando il pulsante in alto la domanda rimane in sospeso e non é
visibile alla Commissione Esaminatrice. Potrai accedere nuovamente alla tua domanda per
MODIFICARLA, sino alla scadenza indicata nel bando.

v" rendere definitiva la domanda

Cliccando il pulsante la domanda &€ completa ed é visibile alla
Commissione Esaminatrice.

~

Rendere definitiva la domanda & NECESSARIO per sottoporre la tua candidatura alla
Commissione.

Di seguito un esempio di domanda definitiva

Fig. 31- Esempio di domanda chiusa

ATTENZIONE: cliccando il pulsante “Rendi definitiva la domanda” la
tua domanda non sara piu modificabile, pertanto, conferma la domanda,
entro la scadenza, SOLO dopo aver completato correttamente
'inserimento di tutti i dati richiesti.

Se hai reso definitiva la domanda e vuoi APPORTARE MODIFICHE puoi
chiedere a webhelp@unimore.it di riaprire la domanda di ammissione,
ma _dovrai rendere definitiva la domanda, di nuovo, e in ogni caso entro
la scadenza indicata nel bando
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3. COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI AMMISSIONE PER
CANDIDATI/E CON TITOLO DI STUDIO STRANIERO

(candidati UE e candidati/e extra-UE soggiornanti in Italia o altro paese UE)

Dopo aver effettuato TACCESSO AL SISTEMA e provveduto alla REGISTRAZIONE (si veda il paragrafo 1)
effettua I'accesso all’area riservata e clicca “Area registrato> Ammissione” nel menu (Fig. 32).

Fig. 32 Posizione della voce di menu per I'iscrizione al test di ammissione

In questa pagina vengono visualizzati tutti i concorsi di ammissione per i quali hai gia eventualmente
inoltrato domanda (sia in stato provvisorio che definitivo): puoi infatti inoltrare piu domande di ammissione,
ma potrai immatricolarti ad UN SOLO Corso di Studio.

ATTENZIONE: I’elenco mostra sia le domande in stato “provvisorio”
sia quelle in stato “definitivo”. Per verificare lo stato della domanda
clicca sulla descrizione.

Per procedere all’inoltro della domanda clicca
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3.1 Scelta della tipologia di titolo di studio e di corso

Nella pagina successiva devi scegliere la tipologia di concorso al quale vuoi iscriverti, scegliendo
prima il tipo di titolo Laurea Magistrale e successivamente il tipo di Corso Laurea Magistrale (Fig.

33). Scegli le opzioni e clicca per proseguire.

Fig. 33 Scelta delle Tipologie di titolo e di corso

A questo punto verranno visualizzati i Corsi di Studio della tipologia scelta (Fig. 34), clicca

9
-

all'interno dell'icona in corrispondenza della stringa: “Ammissione alla LM "LACOM": per

italiani, studenti UE, candidati extra-UE legalmente soggiornanti ..... quindi seleziona
per procedere.

>

Fig. 34 Elenco dei concorsi di ammissione disponibili

Dopo la conferma, ti sara chiesto di controllare la correttezza dei tuoi dati anagrafici presenti nel
sistema.
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Verifica i dati, aggiorna eventuali informazioni scorrette e clicca il pulsante per
continuare.

Il concorso per 'ammissione a “-LACOM- per italiani, studenti UE, candidati extra-UE legalmente
soggiornanti” prevede la scelta di due lingue, devi elencare le tue preferenze: che saranno
considerate in tale ordine (Fig. 35).

Fig. 35 Pagina per la scelta delle preferenze
Una volta espresse le preferenze, clicca per procedere

In seguito dovrai scegliere 'eventuale categoria amministrativa e specificare se per lo svolgimento
della prova di ammissione ti sia necessaria la predisposizione di adeguate risorse per invalidita.

3.2 Indicazioni delle preferenze e richiesta di ausili

Fig.36 — Maschera relativa agli ausili per lo svolgimento della prova
L’opzione di scelta ti permette di specificare le tue eventuali necessita.
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Nel caso in cui il valore scelto sia “Si”, potrai compilare i dati relativi agli eventuali ausili necessari.
Per procedere clicca

3.3 Dichiarazione di invalidita

Durante la procedura ti sara chiesto di inserire i dati relativi ad una o piu eventuali dichiarazioni di
invalidita/DSA (Figg. 37).

Clicca il pulsante per inserire i dati
oppure clicca per proseguire senza allegare nulla.

Fig. 37a — Maschera relativa all’eventuale inserimento di dichiarazioni di invalidita/DSA
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Fig. 37b — Inserimento dei dati relativi alla dichiarazione di invalidita/DSA

Fig. 37c — Inserimento degli allegati relativi alla dichiarazione di invalidita/DSA
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Proseguire seguendo le indicazioni a video

Se non ancora presenti nel sistema, ti sara richiesto di inserire i dati relativi ai titoli di studio
richiesti di cui sei in possesso (Fig.38).

3.4 Inserimento titolo di studio straniero

Fig. 38 — Pagina inerente i titolo di accesso

Inserimento del titolo di scuola superiore (Figg. 39a,b)

Fig. 39a- Titolo di Scuola superiore
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Fig. 39b- Titolo di Scuola superiore

Inserimento del titolo _accademico (Fig.40), selezionare se il titolo & stato conseguito o non
ancora conseguito e inserire i dati richiesti.

Fig. 40— Titolo Accademico
Terminato l'inserimento delle informazioni, a fianco del titolo dichiarato sara mostrato il simbolo

in corrispondenza di ciascun titolo inserito.

Clicca per continuare.
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3.5 Inserimento degli allegati e altre informazioni

Se sei in possesso di un_titolo di studio estero devi allegare i documenti (possibilmente formato
pdf o rtf) utili alla Commissione per la valutazione dei requisiti, come riportato nel bando.

Seleziona I'opzione “Si” alla domanda che ti appare sullo schermo Fig. 41 e clicca il pulsante

Fig. 41-Opzione per I'inserimento degli allegati

Scegliendo “Si” e cliccando sara mostrata la seguente schermata (Fig. 42)

Fig. 42—-Pagina per I'inserimento degli allegati
Puoi sottoporre alla commissione i titoli valutabili, in tuo possesso, utilizzando il campo di testo

libero o il pulsante , con il quale potrai cercare i file salvati sul tuo computer ed

allegarli alla domanda, cliccando il pulsante . Terminato l'inserimento di ogni singolo
allegato, apparira il seguente riepilogo dei titoli allegati (Fig. 43), dove avrai la possibilita di
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modificare (icona ) o eliminare il titolo inserito, (icona ) visionarne l'allegato (icona ) o
aggiungere altri titoli (scegliendo I'opzione “Si” e cliccando ).

Fig. 43 Riepilogo documenti inseriti

Per facilitare la consultazione degli allegati da parte della
Commissione, ti consigliamo utilizzare formati file diffusi come
PDF o RTF.

Quando avrai completato 'inserimento di tutti i titoli da allegare, scegli “No” e clicca
Prosegui seguendo le indicazioni a video, arriverai alla pagina di Fig. 44.

Fig. 44 Dichiarazione sulla propria posizione

Clicca sul pulsante e seleziona “SI/YES” in Fig. 45 per confermare la correttezza della tua
posizione.
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Fig. 45 Opzione scelta

quindi ed per proseguire (Fig. 46)

Fig. 46 Riepilogo

Dare quindi il consenso al trattamento dei dati ai fini della pubblicazione della graduatoria (Fig.47)
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Fig. 47 Pagina consenso trattamento dati ai fini della graduatoria

Ti sara mostrata la schermata di conferma esplicita della validita della domanda (Fig. 48)

Fig. 48 Opzione di conferma esplicita di validita della domanda
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A questo punto puoi:

1) scegliere “No” per I'opzione “Conferma esplicita di validita della domanda”

Deuvi cliccare il pulsante e nella maschera successiva (Fig. 49) cliccare

In questo modo la tua domanda RIMARRA’ IN SOSPESO e NON SARA’ VISIBILE ALLA
COMMISSIONE ma potrai MODIFICARLA in qualunque momento, entro la scadenza prevista dal

bando. Per apportare modifiche ai dati inseriti, dopo aver cliccato sul pulsante

troverai infatti il pulsante

2) scegliere “Si” per I'opzione “Conferma esplicita di validita della domanda”

Seleziona il pulsante e nella maschera successiva (Fig. 49) clicca

Fig.49 Riepilogo delle informazioni e pulsante “Salva i dati”

i In questo modo la tua domanda € COMPLETA e DEFINITIVA. SARA’ VISIBILE ALLAi
= COMMISIONE ESAMINATRICE che potra prendere visione degli ALLEGATI che hai caricato. =
! NON potrai piu apportare ad essa alcuna modifica. !
| |
i NOTA BENE i
i Salvare i dati selezionando il pulsante (Fig. 49) e indispensabile: i
. - per NON PERDERE | DATI INSERITI .
| - per RENDERE LA DOMANDA DEFINITIVA E VISIBILE alla COMMISSIONE I
i ESAMINATRICE, se confermata esplicitamente i
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ATTENZIONE: la scelta “Si” per I'opzione “Conferma esplicita di
validita della domanda” (Fig. 49) rendera la domanda non piu
modificabile, pertanto, conferma la domanda SOLO DOPO aver
completato correttamente I'inserimento di tutti gli allegati.

Solo dopo avere dato la conferma esplicita sara generata la fattura
relativa al contributo previsto.

Se hai confermato esplicitamente la domanda e salvato i dati, ma vuoi APPORTARE
MODIFICHE puoi chiedere a segrstud.studilinguistici.culturali@unimore.it di
riaprire la domanda di ammissione, ma dovrai confermarla esplicitamente e salvare i
dati, di nuovo, e in ogni caso entro la scadenza indicata nel bando.

Dopo il termine indicato nel bando le domande non presentate correttamente non saranno valutate

T CONFERMATA ESPLICITAMENTE LA DOMANDA E SALVATI | DATI LA

DOMANDA DI AMMISSIONE A LACOM PER | CANDIDATI CON TITOLO :
DI STUDIO STRANIERO E’ CONCLUSA E DEFINITIVA
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4. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO DI AMMISSIONE

Al termine della procedura eseguita all'indirizzo https://www.esse3.unimore.it/Root.do potrai
stampare la domanda di ammissione (Fig. 50) e accedere al pagamento del contributo provvisto
tramite il pulsante

In alternativa, accedi alla tua pagina personale in Esse3 dalla voce di menu “Tasse”.

Fig. 50 Pagina finale

ATTENZIONE: in caso di difficolta nell’accessol/utilizzo della procedura puoi
inviare una richiesta di supporto e/o chiarimenti, specificando i tuoi dati anagrafici
completi, all’indirizzo e-mail webhelp@unimore.it
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